PATVIRTINTA
Siauliy rajono savivaldybés viesosios bibliotekos
direktoriaus 2017 m. rugpjacio 28 d. jsakymu Nr. V-62

ASMENS DUOMENU TVARKYMO gIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOJOJE
BIBLIOTEKOJE TAISYKLES

[ SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Siauliy rajono savivaldybés viegojoje bibliotekoje taisykliy
(toliau — taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma Siauliy rajono savivaldybeés
vieSojoje bibliotekoje (toliau — Biblioteka), uztikrinant 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento
ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas (BDAR) arba Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTAJ), Bendraisiais reikalavimais organizacinéms
ir techninéms duomeny saugumo priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos
inspekeijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,.Dél Bendryjy
reikalavimy organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo* bei kity
teisés akty, nustatanéiy asmens duomeny tvarkyma ir apsaugg, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Siy taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto
teisiy jgyvendinimo technines ir duomeny saugos organizacines priemones.

3. Taisykliy privalo laikytis visi Bibliotekos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis (toliau —
darbuotojai), kurie tvarko Bibliotekoje esan¢ius asmens duomenis arba atlikdami savo pareigas juos
SUZIno.

4. Taisyklése vartojamos savokos:

4.1. Duomeny naudotojas — Bibliotekos darbuotojas, kurio pareigoms atlikti suteikta teisé
tvarkyti asmens duomenis. Duomeny naudotojui keliami konkretiis reikalavimai dél asmens
duomeny saugos, kuriuos reglamentuoja teisés aktai;

4.2. Uz duomeny teising apsaugg atsakingas darbuotojas — Bibliotekos darbuotojas, kuriam
priskirta pareiga uZtikrinti kad Duomeny naudotojai, tvarkydami asmens duomenis, laikytysi Siy
taisykliy, ADTAT ir kity teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga;

4.3. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlickamas veiksmas: rinkimas,
uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas ar
taisymas), teikimas, naudojimas loginiy ir (arba) aritmetiniy operacijy atlikimui, paie$ka, perziira,
vie$inimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys;

4.4. Kitos taisyklése vartojamos savokos atitinka savokas, nustatytas Reglamente, ADTAL

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TEISETUMAS

4.5. Duomeny subjekty asmens duomenis tvarko Siauliy rajono savivaldybes vieSoji biblioteka,
juridinio asmens kodas 190041752, buveinés adresas Ausros al. 21, 76299 Siauliai.

4.6. Duomeny subjekty asmens duomenys Bibliotekoje tvarkomi neautomatiniu bidu
susistemintose rinkmenose ir (arba) automatiniu badu.

4.7. Duomeny subjekty asmens duomeny tvarkymas Bibliotekoje yra teisétas, nes Biblioteka
kaip duomeny valdytojas pagal jstatymus yra jpareigotas tvarkyti asmens duomenis uztikrinant
duomeny valdytojo savarankisks funkcionavima (struktiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy



materialiniy ir finansiniy i$tekliy valdymas ir naudojimas, radtvedybos tvarkymas). Biblioteka apie
asmens duomeny tvarkyma privalo informuoti darbuotoja (1 priedas).

1T SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR TEISINIS PAGRINDAS

5. Biblioteka kaip duomeny valdytoja, vadovaudamasi Steigéjo patvirtintais nuostatais, kitais
veikla reglamentuojanéiais teisés aktais, asmens duomenis tvarko vidaus administravimo tikslais:

5.1. Struktiiros tvarkymo tikslu, pateikiant Bibliotekos kontaktine informacija, informacija
apie Bibliotekos veikla Bibliotekos interneto svetainéje http://biblioteka.w3.1It ar kitose visuomenés
informavimo priemonése, tvarkomi Bibliotekos vadovo(-y) ir Bibliotekos darbuotojy asmens
duomenys (vardas ir pavarde, pareigos, telefono numeris(-iai), elektroninio pasto adresas(-ai));

5.2. Personalo valdymo tikslu:

5.2.1. atliekant atranka | Bibliotekos laisvg darbo vieta, tvarkomi kandidato j laisva darbo vietg
asmens duomenys (vardas ir pavarde, i$silavinimas, kontaktiné informacija);

5.2.2. teikiant prane$imus Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos apie apdraustyjy valstybinio socialinio draudimo pradZia ar pabaiga,
sudarant darbo sutartj su darbuotoju, vedant darbuotojy darbo laiko apskaita, tvarkomi Bibliotekos
darbuotojy asmens duomenys (vardas ir pavardé, asmens kodas, adresas, pareigos, duomenys apie
priémima ] pareigas, atleidimg i§ pareigy, duomenys apie i§silavinimg ir kvalifikacijg, duomenys
apie mokyma, duomenys apie atostogas, komandiruotes, informacija apie dirbtg darbo laika);

5.2.3. vykdant darbdavio jsipareigojimus darbuotojui, tvarkomi su darbuotoju susijusio tre¢iojo
asmens (mazamecio vaiko, pilnamecio vaiko, sutuoktinio ar kito $eimos nario ir pan.) asmens
duomenys (vardas ir pavardé, kontaktiné informacija);

5.2.4. atliekant privaciy interesy deklaravimg ir kontrole, tvarkomi darbuotojy asmens duomenys
(vardas ir pavardé, asmens kodas, vie$y ir privaéiy interesy deklaravimo duomenys);

5.3. Turimy materialiniy ir finansiniy i$tekliy valdymo ir naudojimo tikslu (Biblioteka kaip
duomeny tvarkytoja pasira$ytos su Siauliy rajono savivaldybés kultiiros centru sutarties ,,Dél
buhalterinés apskaitos tvarkymo* pagrindu):

5.3.1. skai€iuojant darbo uZmokes€io ir uz jj mokamus mokeséius, vykdant kitus teisétus
duomeny subjekto jpareigojimus (skolos antstoliams, profsgjungos nario mokestis) i$skaiciuoti
sumas 1§ gaunamy pajamy, formuojant darbo uzmokeséio, pasalpy ar kity mokéjimy pervedimus per
bankg, tvarkomi darbuotojy asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, asmens socialinio
draudimo numeris, adresas, pareigos, duomenys apie priémimg ] pareigas, atleidimg i§ pareigy,
duomenys apie issilavinima ir kvalifikacijg, duomenys apie mokyma, duomenys apie atostogas,
duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines i§mokas, kompensacijas, pasalpas, informacija apie dirbta
darbo laika, informacija apie skatinimus ir nuobaudas, banko atsiskaitomosios saskaitos bei kiti
asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Bibliotekg jpareigoja
Istatymai ir kiti teisés aktai);

5.3.2. atliekant mokéjimus fiziniams asmenims uZ jsigytas prekes ir paslaugas, atliktus darbus
tvarkomi fiziniy asmeny asmens duomenys (vardas ir pavardé, asmens kodas, verslo ar
individualios veiklos pazyméjimo numeris ir iSdavimo data, banko atsiskaitomosios sgskaitos);

5.3.3. vieSuju pirkimy organizavimo, sutar¢iy su fiziniais asmenimis sudarymo, vykdymo
ir pavardé, pareigos);

5.4. Rastvedybos tvarkymo tikslu:

5.4.1. turimy archyviniy dokumenty kopijy, i8rady, nuorady i$davimo buvusiems ir esamiems
Bibliotekos darbuotojams procese tvarkomi Bibliotekos esamy ir buvusiy darbuotojy, dirbanéiy
pagal darbo sutartis, asmens duomenys (vardas ir pavardeé, asmens kodas, kontaktiné informacija



bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Biblioteka
Ipareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai);

5.4.2. asmeny praSymy /pranesimy /skundy nagrinéjimo procese tvarkomi asmenu, pateikusiy
Bibliotekai skunda, prasyma ar prane$ima, asmens duomenys (vardas ir pavardé, asmens kodas,
adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, parasas, skundo, pragymo ar pranesimo data ir
numeris (registravimo Bibliotekoje data ir numeris), skunde /pra§yme /pranegime nurodyta
informacija (jskaitant ir ypatingus asmens duomenis), skundo /pra$ymo /pranedimo nagrinéjimo
rezultatas, Bibliotekos atsakymo data ir numeris, skundo /prane$imo /pragymo nagrinéjimo metu
gauta informacija).

6. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy nustatytais atvejais ir
tvarka:

6.1. asmeny, pateikusiy Bibliotekai skundg /praiyma /pranesima, asmens duomenys;

6.2. skundo /pra§ymo /prane$imo nagringjimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims
(iskaitant ir kity Europos Sgjungos valstybiy nariy ir Europos ekonominés erdvés valstybiy
kompetentingas institucijas);

6.3. gin¢o d¢l Bibliotekos priimto sprendimo teisétumo nagrinéjimo tikslu — teismams;

6.4. Bibliotekos darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis, asmens duomenys:

6.4.1. socialinio draudimo mokes¢io administravimo tikslu — Valstybinio socialinio draudimo
fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos,

6.4.2. mokes¢iy administravimo tikslu — Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos;

6.5. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems pareiga pateikti asmens duomenis yra nustatyta
istatymuose ar kituose teisés aktuose.

7. Bibliotekos darbuotojai, kuriems yra suteikta teisé tvarkyti asmens duomenis, laikosi
konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig informacija,
su kuria jie susipazino atlikdami savo funkcijas.

8. Biblioteka, saugodama asmens duomenis, jgyvendina ir uztikrina tinkamas organizacines ir
technines priemones, skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti.

9. Bibliotekos darbuotojai, kurie automatiniu bidu tvarko asmens duomenis, turi saugoti
prisijungimo prie kompiuterio ir duomeny informacijg, periodiskai ja keisti, naudoti su asmenine
informacija nesusijusius slaptazodzius.

10. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, tvarkomi, apskaitomi ir saugojami
vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo®, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. V-158 ,Dél Elektroniniy dokumenty valdymo
taisykliy patvirtinimo* reikalavimais.

IV SKYRIUS
PAGRINDINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS REIKALAVIMAI

I'1. Duomeny naudotojai privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimuy:

11.1. asmens duomenys renkami $iy taisykliy 5 ir 6 punktuose apibréZtais tikslais ir tvarkomi
Siais budais;

11.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgZiningai ir teisétai;

11.3. asmens duomenys turi buti tikslis ir, jei reikia atnaujinami;

11.4. netikslUs ar neisamiis duomenys turi bati i§taisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas jy
tvarkymas;



11.5. asmens duomenys turi biiti tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri butina tikslams, dél
kuriy $ie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi, pasiekti;

11.6. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe buty galima
nustatyti ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

11.7. asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamente, ADTAJ ir kituose Bibliotekos veikla
reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

12. Asmens duomenys Bibliotekoje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant:

12.1. tiesiogiai 18 duomeny subjekto;

12.2. pagal asmens duomeny teikimo sutartis (daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju);

12.3. duomeny valdytojui pateikiant pra§yma, kuriame turi biiti nurodytas asmens duomeny
naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praomy pateikti asmens duomeny
apimtis (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju).

13. Asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atliekami pasibaigus $iam terminui,
nustato teises aktai, reglamentuojantys asmens duomeny tvarkyma. Asmens duomenys saugomi ne
ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Konkretids asmens dokumenty saugojimo
terminai nustatyti Bibliotekos direktoriaus patvirtintame Dokumentacijos plane. Kai asmens
duomenys nebéra reikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami arba nuasmeninami ir
archyvuojami. Personalo bylos archyvuojamos Bibliotekoje, o finansy, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybes archyvines bylos archyvuojamos Siauliy rajono savivaldybés kultaros centre.

14. Biblioteka uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui buty pateikiama
aiskiai ir suprantamai.

15. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Biblioteka teikia jos tvarkomus asmens duomenis
tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Bibliotekg jpareigoja jstatymai ar kiti teisés
aktai, pagal duomeny gavéjo pra§ymg (vienkartinio teikimo atveju) arba Bibliotekos ir duomeny
gaveéjo sudaryta asmens duomeny teikimo sutart] (daugkartinio teikimo atveju).

16. Duomeny gavéjo pradymai ir duomeny teikimo sutartys privalo atitikti Reglamento, ADTAI,
kity teisés akty reikalavimus. Teikiant duomenis pagal duomeny teikimo sutartj, prioritetas
teikiamas automatiniam duomeny teikimui, o teikiant duomenis pagal duomeny gavéjo pra§yma —
duomeny teikimui elektroniniy ry§iy priemonémis.

V SKYRIUS
SPECIALIEJT ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

17. Biblioteka jgyvendina organizacines ir technines saugumo priemones, skirtas apsaugoti
asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet
kokio kito neteiséto tvarkymo.

18. Pasikeitus duomeny subjekty asmens duomenims ir duomeny subjektams apie tai rastu
informavus Biblioteka, toks duomeny subjekto rastas jdedamas j byla, o automatinése duomeny
rinkmenose ir duomeny bazése duomenys atnaujinami, istrinant neaktualius asmens duomenis ir
jrasant aktualius duomenis.

19. Personalo, finansy, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés bylos, taip pat kitos archyvinés
bylos ir elektroninés bylos, kei¢iantis dokumentus ir bylas tvarkantiems Bibliotekos darbuotojams
ar jy jgaliojimams, perduodamos naujai priimtam ir asmens duomenis tvarkyti paskirtam
Bibliotekos darbuotojui perdavimo-priémimo aktu.

20. Naikinant dokumentus, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, Bibliotekos dokumentai,
kuriuose yra asmens duomenys, ir jy kopijos turi biti sunaikinti taip, kad $iy dokumenty nebiity
galima atkurti ir atpaZinti jy turinio.

21. Duomeny subjekty pateikti dokumentai ir jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybes, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamose
spintose, seifuose arba patalpose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi buti laikomi



visiems prieinamoje matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais
susipazinti.

22. Vietinio tinklo sritys, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo biti apsaugotos
prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais arba turi biiti apribotos prieigos teisés prie jy. Prieigos
prie asmens duomeny slaptazodziai suteikiami, kei¢iami ir saugomi uZtikrinant jy konfidencialuma,
yra unikaliis, sudaryti i§ ne maziau kaip 4 simboliy, nenaudojant asmeninio pobiidZio informacijos,
kei¢iami periodiskal ne rediau kaip karta per 6 meénesius, taip pat susidarius tam tikroms
aplinkybéms (pasikeitus darbuotojui, igkilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo
Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.) ir naudotojo pirmojo prisijungimo metu. Bibliotekos
darbuotojas prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais turi naudotis asmeni8kai ir neatskleisti jy
tretiesiems asmenims.

23. Bibliotekos interneto svetainé turi biiti maksimaliai apsaugota nuo svetaingje esancios
informacijos pakeitimo, sunaikinimo. Interneto svetainés administravimui ir turinio valdymui turi
bati pasirinkta saugi turinio valdymo sistema (TVS).

24. Kompiuteriné jranga turi buti patikima, programos licencijuotos ir apsaugota nuo
kenksmingos programinés jrangos (antivirusiniy programy jdiegimas, operacinés sistemos
atnaujinimas ir pan.).

25. Asmens duomeny tvarkymo saugumo pazeidimy valdymg, duomeny atsarginiy kopijy
darymo, saugojimo ir duomeny atkiirimo i§ atsarginiy duomeny kopijy tvarka nustato informaciniy
sistemy administravimo vadovai, duomeny saugos dokumentai.

VI SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

26. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tam Bibliotekos darbuotojui, kuriam
asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

27. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti Bibliotekos
darbuotojui yra suteiktos teisés. Bibliotekos darbuotojas, tvarkantis duomeny subjekty asmens
duomenis, privalo:

27.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo reikalavimy,
jtvirtinty Siose taisyklése, ADTA] ir kituose teisés aktuose;

27.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis
susijusig informacija, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, nebent tokia informacija
bity vieda pagal galiojandiy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny
paslaptj galioja ir peréjus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus darbo santykiams Bibliotekoje;

27.3. laikytis Siose taisyklése nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny saugumo
priemoniy, kad biity uzZkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui;

27.4. saugoti dokumentus, duomeny rinkmenas bei duomeny bazése saugomus duomenis ir
duomeny kopijas, vengti nereikalingy kopijy darymo;

27.5. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sglygy bet kokiomis priemonémis susipaZinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

27.6. saugoti, periodiskai keisti prisijungimo prie duomeny informacijg, taciau jg uzklijuotame
voke pateikti uz duomeny teisine apsaugg atsakingam darbuotojui. Vokas su prisijungimo
informacija privalo biti saugomas saugioje vietoje ir atidaromas tik batinu atveju;

27.7. nedelsiant prane$ti uZ duomeny teising apsauga atsakingam darbuotojui apie bet kokig
jtarting situacija, kuri gali kelti grésme Bibliotekos tvarkomy asmens duomeny saugumui;

27.8. dométis asmens duomeny apsaugos aktualijomis ir problemomis, esant galimybei kelti
asmens duomeny teisinés apsaugos kvalifikacija;



28. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su Bibliotekos tvarkomais asmens
duomenimis galintys susipaZinti Bibliotekos darbuotojai turi pasiradyti nustatytos formos
konfidencialumo pasiZadéjimg (2 priedas), kuris saugomas Bibliotekos darbuotojo asmens byloje.

29. Bibliotekos darbuotojas netenka teisés tvarkyti subjekty asmens duomenis, kai pasibaigia jo
darbo santykiai su Biblioteka arba kai jam pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias
funkcijas.

30. Uz duomeny teising apsaugg atsakingas darbuotojas, jgyvendindamas asmens duomeny
teising apsauga, atlieka Sias funkcijas:

30.1. teikia Bibliotekos vadovui pasialymus dél asmens duomeny teisings apsaugos dokumenty
priémimo, keitimo ar panaikinimo;

30.2. koordinuoja asmens duomeny teisinés apsaugos incidenty Bibliotekoje tyrimg ir
bendradarbiauja su kompetentingomis institucijomis, tirian&iomis incidentus, neteisétas veikas,
susijusias su asmens duomeny teisinés apsaugos incidentais;

30.3. saugo Duomeny naudotojy pateiktus vokus su prisijungimo prie duomeny informacija;

30.4. teikia Duomeny naudotojams privalomus vykdyti nurodymus ir pavedimus;

30.5. organizuoja Duomeny naudotojams mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos
klausimais, jvairiais bidais informuoja juos apie duomeny saugos problematikg (priminimai
elektroniniu pastu, mokymy rengimas, atmintinés ir panasiai);

30.6. vykdo kitas teisés aktuose, reglamentuojanéiuose asmens duomeny tvarkymo teisétumg ir
saugos valdyma, priskirtas funkcijas.

VII SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU [GYVENDINIMAS

31. Asmens duomeny tvarkymo taisykles, duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka,
duomeny subjekty pradymy jgyvendinti duomeny subjekty teises formos, darbuotojo atsakingo uz
asmens duomeny teising apsauga kontaktiné informacija turi biiti pateikiama Bibliotekos interneto
svetaingje http://biblioteka.w3.1t.

32. Biblioteka privalo sudaryti salygas duomeny subjektui jgyvendinti savo teises, i$skyrus
Istatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

32.1. valstybés sauguma ar gynyba; )

32.2. viesajg tvarks, nusikalstamy veiky prevencija, tyrimg, nustatymg ar baudZiamajj
persekiojima;

32.3. svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus;

32.4. tarnybinés ar profesinés etikos paZeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

32.5. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

33. Bibliotekos veiksmai ar neveikimas, susije su duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu, gali
bati skundZiami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Bibliotekos darbuotojai su §iomis taisyklémis supazindinami el. pastu.

35. Siy taisykliy laikymosi prieZitrg ir kontrolg atlieka uz duomeny teisine apsauga atsakingas
darbuotojas.

36. Sios taisyklés periodigkai, ne rediau kaip kartg per 2 metus, apsvarstomos ir, reikalui esant,
atnaujinamos.

37. Bibliotekos darbuotojas, pazeides $iy taisykliy reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.



Asmens duomeny tvarkymo Siauliy rajono
savivaldybés vieSojoje bibliotekoje taisykliy
1 priedas

SIAULIY RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS

(strukturinio padalinio pavadinimas, pareigos, vardas, pavardg)

INFORMAVIMAS APIE DARBUOTOJO ASMENS DUOMENU TVARKYMA

(data)

A8,

-

informuotas (-a), kad mano asmens duomenys yra tvarkomi duomeny valdytojo - Siauliy rajono
savivaldybes viesosios bibliotekos (juridinio asmens kodas 190041752, buveinés adresas Ausros al.
21, Siauliai.) vidaus administravimo tikslu (personalo valdymo, ragtvedybos tvarkymo, materialiniy
ir finansiniy i$tekliy naudojimo): vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, mirties data, Iytis,
asmens socialinio draudimo numeris, pilietybe, adresas, gyvenimo ir veiklos apraSymas, Seiminé
padetis, pareigos, duomenys apic priémima (perkélima) j pareigas, atleidima 1§ pareigy, duomenys
apie darbo staza jstaigoje, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, duomenys apie mokyma,
duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uZmokestj, duomenys apie uzsienio kalby
mokeéjimo lygj, iSeitines i¥mokas, kompensacijas, pagalpas, informacija apie dirbtg darbo laika,
informacija apie skatinimus, apdovanojimus, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys
apie veiklos vertinimg, Lietuvos Respublikos pilie¢io paso arba asmens tapatybés kortelés numeris,
18davimo data, galiojimo data, dokumenta iddavusi jstaiga, dokumenty registracijos data ir numeris,
bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kurivos tvarkyti Siauliy rajono
savivaldybes viesaja bibliotekg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai.

Taip pat esu informuotas (-a), kad turiu teisg susipazinti su savo duomenimis, kurie
tvarkomi éiauliq rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos, reikalauti iStaisyti neteisingus,
nei§samius, netikslius mano asmens duomenis, reikalauti sustabdyti duomeny tvarkymo veiksmus
bei reikalauti sunaikinti neteisétai, nesaZiningai sukauptus mano asmens duomenis bei nesutikti
(teisiSkai pagristai), kad biity tvarkomi mano asmens duomenys.

(paraSas) (vardas,
pavarde)



Asmens duomeny tvarkymo Siauliy rajono
savivaldybés vieSojoje bibliotekoje taisykliy
2 priedas

SIAULIY RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS

(strukiurinio padalinio pavadinimas, pareigos, vardas, pavarde)

ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPT]

AS suprantu: kad dirbdamas (-a) naudosiu ir tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali biiti atskleisti
ar perduoti nejgaliotiems asmenims ar institucijoms; kad netinkamas asmens duomeny tvarkymas
gali uZtraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos jstatymus; kad draudZiama perduoti ar
dalintis su kitais asmenimis jstaigos viduje ar uz jos riby slaptazodziais ir kitais duomenimis,
leidZianciais programinémis ir techninémis priemonémis naudotis bet kokios formos asmens
duomenimis. A§ pasizadu ir isipareigoju: saugoti asmens duomeny paslaptj; tvarkyti asmens
duomenis vadovaudamasis (-i) Lietuvos Respublikos Istatymais ir kitais teisés aktais, taip pat
pareigybés apra§ymu ir taisyklémis, reglamentuojanéiomis man patikétas asmens duomeny
tvarkymo funkcijas; neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sglygy jvairiomis priemonémis susipaZinti
su tiek jstaigos viduje, tiek uZ jos riby tvarkoma informacija né vienam asmeniui, kuris néra
1galiotas naudotis $ia informacija; pranesti uz asmens duomeny saugg atsakingam asmeniui apie bet
kokj jtarting elgesj ar situacija, kurie gali kelti grésme asmens duomeny saugumui. A% Zinau; kad uz
bet kokj $io jsipareigojimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
Istatymo paZeidimg turésiu atsakyti pagal galiojangius Lietuvos Respublikos jstatymus; kad $is
Isipareigojimas galios visa mano darbo Siauliy rajono savivaldybés viescjoje bibliotekoje laikg ir
pasibaigus darbo santykiams; kad duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti atlyginti turting ar
neturting Zala, patirta dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo
veikimo ar neveikimo; kad duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo atlygina
asmeniui padaryta Zala, o nuostolj isreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ asmens duomenis
tvarkanio darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado & Zala. A% esu susipazings (-usi) su Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
atsakomybe bei duomeny sauga.

Darbuotojas Sis pasiZzadéjimas buvo pasiraSytas dalyvaujant
(Vardas, pavarde) (Vardas, pavarde)

(Pareigos) (Pareigos)

(Paragas) (Parasas)

(Data) (Data)



