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I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés pavadinimas - Dokumenty ir materialiniy iStekliy valdymo skyriaus (toliau —
Skyrius) informaciniy sistemy inzinierius (toliau- Inzinierius).

2. Pareigybés grupé — specialistas.

3. Pareigybes lygis — A2.

4. Pareigybés paskirtis — Skyriaus inZinieriaus pareigybé reikalinga Siauliy rajono
savivaldybés viesosios bibliotekos (toliau - kartu su struktiiriniais padaliniais vadinama Biblioteka)
kompiuterinés technikos ir programinés jrangos diegimui, duomeny baziy tvarkymui, interneto ir
elektroniniy paslaugy techninei priezitirai atlikti, atnaujinti, prizitiréti ir plésti Bibliotekos interneto
svetaing.

5. Darbuotojg j darbg priima ir atleidzia i§ jo Bibliotekos direktorius.

1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesn] kaip aukStesnjjj universitetinj su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu technologijos, socialiniy ar fiziniy moksly srities ar jam prilygintg iSsilavinimg arba
aukstaji koleginj issilavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu arba jam prilyginta
iSsilavinima,;

6.2. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirt] informaciniy ir komunikaciniy technologijy
srityje;

6.3. iSmanyti kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, priezilros,
administravimo, saugumo uztikrinimo reikalavimus;

6.4. Zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojan¢ius duomeny apsaugg ir biblioteky veikla reglamentuojancius
norminius aktus.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Skyriaus inzinierius vykdo Sias funkcijas:

7.1. prizitiri Bibliotekos sistemos kompiuteriy tinklg, programing jrangg, programy
naudojimo legaluma;

7.2. diegia kompiuterizuotose darbo vietose programing jrangg, uztikrina stabily jos
veikima,;

7.3. organizuoja Bibliotekos darbuotojams interneto ir kity centralizuoty (IP adresy
suteikimo, dokumenty persiuntimo, elektroninio pasto, dokumenty saugojimo, spausdinimo)
paslaugy teikima,

7.4. palaiko ir derina tarpusavyje jvairias informacijos sistemas (toliau — IS), naudojamas
administraciniams procesams, valdo bei koordinuoja jvairiy IS tarpusavio sgveika;
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7.5. nustato kompiuteriy darbo viety, kompiuterinés jrangos, tinklo gedimo faktus ir

organizuoja jy Salinimg;

7.6. administruoja Lietuvos integralig biblioteky informacing sistemg (LIBIS): atsako uz
sistemos funkcionavima ir uztikrina prieigg prie jos jgalinancios techninés ir programinés jrangos,
nustato prieigos teises prie LIBIS infrastruktiiros istekliy, sukuria ir anuliuoja LIBIS naudotojy
prieigg prie LIBIS, o kilus nesklandumams, formuoja uZzklausas MARVAL sistemoje;

7.7. testuoja kompiuterius, nuolat atnaujina antivirusing programa,;

7.8. kartu su kitais Bibliotekos struktiiriniy padaliniy specialistais atnaujina, prizitri ir plecia
Bibliotekos interneto svetaing;

7.9. parengia naudojimui naujai jsigyta kompiutering jranga;

7.10. keicia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos eksploatacines medziagas, atlieka kitus

spausdintuvy priezitiros profilaktikos darbus;
7.11. administruoja kompiutering jranga Bibliotekos organizuojamy renginiy metu,

7.12. koordinuoja, kontroliuoja ir konsultuoja Bibliotekos padaliniy darbuotojus
kompiuterinés jrangos, IS priezitiros klausimais;

7.13. inicijuoja ir dalyvauja projektuose, susijusiuose su informacinémis technologijomis
gristy paslaugy vartotojams diegimu,

7.14. teikia pasitalymus ir vykdo kompiuterinés, programinés jrangos bei IS pirkimo
procediras;

7.15. atsizvelgdamas 1 kompiuterinés jrangos naudojimo intensyvumag ir darbo specifika,
teikia Bibliotekos direktoriui pasitilymus dél fiziskai nusidévéjusios ir moraliSkai pasenusios
kompiuterinés ir programinés jrangos nura$§ymo;

7.16. kuria ir tobulina kompiuteriy tinklo naudojimo taisykles, supazindina vartotojus su
Siomis taisyklémis, jy pakeitimais bei uztikrina $iy taisykliy laikymasi;

7.17. vykdo kitus Skyriaus vedéjo ir Bibliotekos direktoriaus pavedimus;

7.18. kelia savo kvalifikacija, dalyvauja seminaruose, mokymuose, kuriuose nagrinéjami
klausimai, susije su Sios pareigybés funkcijy vykdymu,

7.19. tikrina naudojamos programinés jrangos legalumg, naudojimo taisykliy (licencijy)
laikymasi, programinés jrangos atitikimg Lietuvos Respublikos jstatymams, kitiems teisés aktams
bei kompiuteriy tinklo etikos normoms (Netiquette);

7.20. turi teise¢ apriboti ar uzdrausti Bibliotekos padaliniy arba darbuotojy teises naudoti
Viesosios bibliotekos IT resursus, jei tai biitina skubiems IT incidentams Salinti, paslaugy teikimui
ar duomeny saugumui uZztikrinti. Reikalauti i§ darbuotojy naudoti tik licencijuota programing
jrangg.

IV. ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

8. Sias pareigas einantis darbuotojas turi teises ir pareigas, numatytas Lietuvos Respublikos
darbo kodekse, pareigybés apraSyme bei vidaus tvarkos taisyklése ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojanciuose darbo santykius.

9. Skyriaus inzinierius yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

10. Skyriaus inzinierius atsako:

10.1. uz patikétas intelektualias ir materialines vertybes;

10.2. uz duomeny rengiamuose dokumentuose teisinguma,;

10.3. uZ teisinga, patikimg kompiuterinés technikos ir programinés jrangos naudojima,

10.4. uz zala, padaryta bibliotekai dé¢l savo kaltés ar neatsargumo;

10.5. uz informacijos saugumo reikalavimg ir nuostaty laikymasi, uz turimos informacijos
konfidencialuma ir naudojima pagal paskirtj Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;
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10.6. darbo drausmés ir darbo rezimo, profesinés  etikos  (dalykinés  atmosferos
palaikymo, pagarbaus elgesio su kitais darbuotojais bei VieSosios bibliotekos lankytojais standarty
ir pan.) darbo saugos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimy laikymasi;
10.7. vykdo einamajg finansy kontrole




