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I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés pavadinimas - Dokumenty ir materialiniy iStekliy valdymo skyriaus (toliau —
Skyrius) informaciniy sistemy inzinierius (toliau- Inzinierius).

2. Pareigybés grupé — specialistas.

3. Pareigybes lygis — B.

4. Pareigybés paskirtis — InZinieriaus pareigybé reikalinga Siauliy rajono savivaldybés
viesosios bibliotekos (toliau- kartu su struktiiriniais padaliniais vadinama Biblioteka) kompiuterinés
technikos ir programinés jrangos diegimui, duomeny baziy tvarkymui, interneto ir elektroniniy
paslaugy techninei priezitirai atlikti.

5. Darbuotojg j darbg priima ir atleidzia iS jo Bibliotekos direktorius.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos:

6.1. tureti ne zemesnj kaip aukstesnjjj technologijos, socialiniy ar fiziniy moksly srities
i$silavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj issilavinima, jgyta iki 1995 mety;

6.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj komunikacijos, informacijos paslaugy teikimo;

6.3. iSmanyti kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, administravimo,
saugumo uztikrinimo reikalavimus;

6.4. Zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojan¢ius duomeny apsaugg ir biblioteky veiklg reglamentuojancius
norminius aktus.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Skyriaus inzinierius vykdo $ias funkcijas:

7.1. prizitiri Bibliotekos sistemos kompiuteriy tinklg, programing jrangg, programy
naudojimo legaluma;

7.2. diegia kompiuterizuotose darbo vietose programing jrangg, uztikrina stabily jos
veikima,

7.3. nustato kompiuteriy darbo viety, kompiuterinés jrangos, tinklo gedimo faktus ir
organizuoja jy Salinima;

7.4. testuoja kompiuterius, nuolat atnaujina antivirusing programa;

7.5. parengia naudojimui naujai jsigyta kompiutering jranga;

7.6. keicia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos eksploatacines medziagas, atlieka kitus

spausdintuvy prieziiiros profilaktikos darbus;
7.7. administruoja kompiutering jrangg VieSosios bibliotekos organizuojamy renginiy metu;

7.8. teikia pasitilymus dél naujos kompiuterinés technikos ir programinés jrangos jsigijimo;
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7.9. atsizvelgdamas | kompiuterinés jrangos naudojimo intensyvumg ir darbo
specifika, teikia VieSosios bibliotekos direktoriui pasitilymus dél bibliotekos balanse esancios
fiziSkai nusidévéjusios ir moraliskai pasenusios kompiuterinés ir programinés jrangos nuraSymo;
7.10. laiku ir kokybiskai vykdo kitas, Siame pareigybés apraSyme nenurodytas, bet su
Bibliotekos strateginiais tikslais ir uzdaviniais susijusias nenuolatinio pobudzio Bibliotekos

direktoriaus, Skyriaus ved¢jo uzduotis ir pavedimus, pateiktus ZodZiu ar rastu.

IV. ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

8. Sias pareigas einantis darbuotojas turi teises ir pareigas, numatytas Lietuvos Respublikos
darbo kodekse, pareigybés aprasSyme bei vidaus tvarkos taisyklése ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojanciuose darbo santykius.

9. Skyriaus inzinierius yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

10. Skyriaus inzinierius atsako uz:

10.1. patikétas intelektualias ir materialines vertybes;

10.2. duomeny rengiamuose dokumentuose teisinguma;

10.3. teisingg, patikimg kompiuterinés technikos ir programinés jrangos naudojima;

10.4. uz zalg, padarytg bibliotekai dé¢l savo kaltés ar neatsargumo;

10.5. vz informacijos saugumo reikalavimy ir nuostaty laikymasi, uz turimos informacijos
konfidencialuma ir naudojima pagal paskirtj Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;,

10.6. darbo drausmés ir darbo rezimo, profesinés etikos (dalykinés atmosferos palaikymo,
pagarbaus elgesio su kitais darbuotojais bei Bibliotekos lankytojais standarty ir pan.) darbo saugos
ir prieSgaisrinés saugos reikalavimy laikymasi;

10.7. vykdo einamgja finansy kontrolg.




