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DOKUMENTU IR MATERIALINIU ISTEKLIU VALDYMO SKYRIAUS
VALYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés pavadinimas - Dokumenty ir materialiniy istekliy valdymo skyriaus (toliau -
skyrius) valytojas.

2. Pareigybés grupé — darbininkas;

3. Pareigybes lygis — D;

4. Pareigybés paskirtis — uztikrinti gera Siauliy rajono savivaldybés viesosios bibliotekos
(toliau - Bibliotekos) patalpy sanitarine biikle, tvarkos ir $varos palaikyma.

5. Darbuotoja j valytojo pareigas priima ir i$ jy atleidzia Bibliotekos direktorius.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

6.1. iSmanyti patalpy valymo biuidus ir metodus, priemoniy bei jrankiy, reikalingy darbui,
rasis ir kokybe, jy naudojimo ir saugojimo tvarkg, naudojimosi jomis taisykles, baldy ir kito
inventoriaus priezitiros reikalavimus, géliy priezitiros ypatumus, gebéti juos taikyti praktiskai;

6.2. biti susipazings su Viesosios bibliotekos vidaus tvarkos taisyklémis, saugos ir sveikatos
darbe bei prieSgaisrinés saugos reikalavimais, jy laikytis, gebéti juos taikyti praktiskai, tiek kiek jie
susije su pareigybés funkcijy vykdymu;

6.3. gebéti savarankiskai organizuoti ir atlikti pavestus darbus, elgtis etiskai, bati sgziningas,
pareigingas ir darbstus.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Skyriaus valytojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. palaiko tvarkg ir Svarg patalpose. Kasdien kruopsciai valo priskirtas patalpas (grindis,
laipty turéklus, palanges ir kt.) drégnu badu, periodiskai valo kabinety ir bendryjy patalpy langus,
stiklines pertvaras, duris, po jvairiy renginiy sutvarko patalpas (sustato kédes, surenka indus ir kt.);

7.2. uzpildo laikiklius tualetiniu popieriumi ir ranksluosciais, j Siuksliy dézes jkloja
polietileninius maiSelius ir periodiSkai juos keicia, renka Siuksles;

7.3. valymo jrankiais ir mechanizmais naudojasi grieztai laikantis jy eksploatavimo taisykliy
ir jsitikinus, kad jie techniSkai tvarkingi;

7.4. pastebéjus baldy, sieny, dury, santechninés jrangos ir kity irenginiy gedimus, nedelsiant
informuoja skyriaus vedéja;

7.5. padeda priziaréti ir tvarkyti Bibliotekos teritorija (nukasa sniegg nuo taky ir laipty,
nusluoja lapus ir pan.);

7.6. teikia pastabas ir pasitilymus Skyriaus vedéjui, susijusius su §ios pareigybés funkcijy
igyvendinimu;

7.7. laikosi darbo drausmés, vidaus tvarkos, darbo saugos taisykliy, saugos darbe,
priesgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy;
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7.8. nutraukus darbo santykius perduoda Skyriaus vedéjui ar kitam jgaliotam asmeniui

materialines vertybes pagal perdavimo-priémimo akta, jei tokios vertybés buvo perduotos vykdant
funkcijas;

7.9. taupiai naudoja Bibliotekos materialinius ir energetinius isteklius;

7.10. vykdo kitus nenuolatinio pobiuidzio Bibliotekos direktoriaus, Skyriaus vedéjo
pavedimus bei nurodymus, susijusius $iame pareigybés apra§yme nustatytomis funkcijomis.

IV. ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

8. Sias pareigas einantis darbuotojas turi teises ir pareigas, numatytas Lietuvos Respublikos
darbo kodekse, pareigybés apraSyme bei vidaus tvarkos taisyklése ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojanciuose darbo santykius.
vyresnysis specialistas tikio reikalams.

10. Skyriaus valytojas atsako:

10.1. uz $varos ir tvarkos Bibliotekos patalpose palaikyma;

10.2. uz Siame pareigybés apraSyme nustatyty reikalavimy ir funkcijy vykdyma;

10.3. uz darbo drausmés pazeidimus Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.




