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DOKUMENTU IR MATERIALINIY I§TEKLIU VALDYMO SKYRIAUS
VAIRUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés pavadinimas - Dokumenty ir materialiniy iStekliy valdymo skyriaus (toliau
skyrius) vairuotojas.

2. Pareigybés grupé¢ — kvalifikuotas darbininkas;

3. Pareigybés lygis — C;

4. Pareigybés paskirtis — vairuoti ir priziireti Siauliy rajono savivaldybés vieosios
bibliotekos (toliau - Biblioteka) tarnybinj transportg (toliau — automobilis), nuvezti darbuotojus ir
(ar) krovinius j paskirties vietg (komandiruotés vieta, struktdrinius teritorinius padalinius, renginius
ir kt.), taip pat atlikti pagalbinius darbus (nesti, pakrauti, i§krauti jvairius krovinius bei medziagas).

5. Darbuotojg j vairuotojo pareigas priima ir i§ jy atleidzia Bibliotekos direktorius.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos reikalavimus:

6.1. tureti ne Zemesnj kaip vidurin;j i$silavinima;

6.2. turéti vairuotojo pazymejima, suteikiantj teise vairuoti B kategorijos keliy transporto
priemong, ir ne maZesnj kaip 5 mety vairavimo stazg bei sveikatos prieziliros jstaigos pazyma,
leidZiancig vairuoti tarnybing transporto priemong;

6.3. iSmanyti keliy eismo taisykles, automobilio mechanizmy ir prietaisy paskirtj, iSdéstyma,
sandarg, veikimg, gedimy poZymius bei prieZastis ir jy jtakg saugiam eismui, automobilio techninés
priezitros tvarkg ir priemones, jy atlikimo nuoseklumg bei terminus, techninés dokumentacijos
pildymo tvarkg ir reikalavimus, kuro ir tepaly klasifikacijg, savybes ir sunaudojimo normas jvairiu
mety laiku;

6.4. buti susipazings su Bibliotekos vidaus tvarkos taisyklémis, tarnybinio transporto
naudojimo taisyklémis, automobilio eksploatacijos instrukcijomis, saugos ir sveikatos darbe,
gaisrinés saugos ir aplinkos apsaugos reikalavimais, keliy transporto kodekso normomis, jy laikytis
ir gebéti juos taikyti praktiskai, tiek kiek jie susije¢ su pareigybés funkcijy vykdymu;

'6.5. zinoti gaisrinés, greitosios pagalbos telefonus, imanyti pirmosios medicininés pagalbos
suteikimo budus ir priemones bei mokéti suteikti pirmajg pagalba jvykus nelaimingam atsitikimui
darbe;

6.6. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbg, buti sgziningam, darbs¢iam ir
pareigingam.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Skyriaus vairuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. uztikrina tinkama Bibliotekos lengvojo automobilio naudojimg ir jo prieZilirg: taupiai
naudoja kurg, tepalus ir padangas, tikrina automobilio technine ir sanitaring biukle, palaiko
automobilyje §vara;

7.2. vyksta | komandiruotes tik gaves automobilio kelionés lapa, reikalui esant ir
komandiruotés jsakyma, vairuoja automobilj tik turédamas su savimi vairuotojo pazymejima,

automobilio techninj pasa, techninés apziGros talong, privalomosios civilinés atsakomybes
draudimo polisg ir i8duotg kelionés lapa;
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7.3. laiku ir saugiai veZza Bibliotekos darbuotojus, knygy siuntas, biuro Jrangg ir priemones j
paskirties vietas, atlieka knygy siunty, makulattiros, perkamy prekiy bei kity daikty, susijusiy su
istaigos veikla, pakrovimo ir iskrovimo darbus;

7.4. tiksliai pildo automobilio kelionés lapg bei kitus papildomus dokumentus ir uzpildytus
pateikia skyriaus vyresniajam specialistui ikio reikalams (toliau — atsakingas darbuotojas);

7.5. baiges darbg jvertina automobilio techning buklg, automobiliui sugedus, rapinasi
gedimo Salinimu: esant nedideliam gedimui, pats jj pasalina, sudétingesniam — informuoja atsakingg
darbuotojg ir kartu su juo riipinasi automobilio remontu, laiko automobilj nustatytoje vietoje;

7.6. nustatytu periodu automobilj paruogia ir pristato techninei apzilrai,

7.7. jvykus nelaimei, nedelsiant kviegia policijg ir jei yra suZeistyjy — greitgja medicinos
pagalbg. Jei jmanoma, suteikia pagalba pats arba pasitelkia kitus, be to, sugedus automobiliui
nurodo darbuotojams, kaip racionaliausiu biidu pasiekti kelionés tiksla, ir apie jvykj pranesa
atsakingam darbuotojui;

7.8. tausoja ir saugo darbo jrankius ir prietaisus, uztikrina $varg ir tvarkg savo darbo vietoje;

7.9. stichiniy nelaimiy, gaisry bei nelaimingy atsitikimy atvejais, susidarius avarinei
situacijai imasi skubiy veiksmy jvykiui lokalizuoti, iskviedia atitinkamas tarnybas bei informuoja
Bibliotekos direktoriy ir atsakingg darbuotojg, dalyvauja jgyvendinant civiling saugg jstaigoje;

7.10. laiku ir kokybiskai vykdo kitas funkcijas bei nenuolatinio pobudzio, atsakingo
darbuotojo ar jstaigos direktoriaus pavedimus Zodziu ir rastu, susijusius su pareigybés apragyme
nustatytomis funkcijomis, tam, kad biity jgyvendinti Bibliotekos tikslai.

IV. ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

8. Sias pareigas einantis darbuotojas turi teises ir pareigas, numatytas Lietuvos Respublikos
darbo kodekse, pareigybés apra§yme bei vidaus tvarkos taisykleése ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojanciuose darbo santykius.

9. Skyriaus vairuotojas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas skyriaus vedéjui.

10. Darbuotojas atsako:

10.1. uz tinkama Siame pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy vykdyma;

10.2. darbo drausmés ir darbo rézimo, profesinés etikos (dalykinés atmosferos palaikymo,
pagarbaus elgesio su kitais darbuotojais bei Viesosios bibliotekos lankytojais ir pan.), darbo saugos
ir priegaisrinés saugos reikalavimy laikymasi.

Susipazinau ir sutinku:
Dokumenty ir materialiniy i$tekliy valdymo skyriaus
vairuotojas

(vardas, pavardé)

(parasas)

(data)



